UBND QUAN HAI BA TRUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TIMES SCHOOL Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Sb: 05/KH-TSC Qudn Hai Ba Trung, ngay 23 thang 9 nam 2025

KE HOACH
Thuc hién cong tac kiém tra ngi b trwomg hoc
Nam hoc 2025 — 2026

I. CO SO PHAP LY VA PAC PIEM TINH HINH CO SO GIAO DUC
1. Co sé phap ly

Can ctr Nghi dinh s6 42/2013/NB-CP ngay 09/5/2013 ctia chinh phu quy dinh
vé t0 chirc va hoat dong thanh tra gido duc;

Can ctt Thong tu 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cua Bo Gido duc va
Pao tao hudng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Can cir Huéng dan sb 2136/SGDDT-KTPC ngay 09/09/2025 ctia S& Gido duc
& Pao tao Ha Noi vé viéc huéng dan cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2025-
2026;

Can ctr Cong vin sb 4555/BGDPT-GDTH ngay 05/8/2025 ciia Bo Gido duc va
Pao tao vé viéc Hudng dan thyc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc (GDTH) nam hoc
2025 - 2026;

Can ct Cong van sd 4400/QD-UBND ngay 26/08/2025 cua Uy ban nhan dén
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025 - 2026
d6i voi gido duc mam non, gido duc phd théng va gido duc thudng xuyén trén dia
ban thanh phd Ha Noi.

Cin ctr Cong van s6 1315/BGDDT-GDTH ngay 16/4/2020 ctia S& GDDT Ha Noi

vé Huéng dan sinh hoat chuyén mén thyc hién Chuong trinh GDPT cp tiéu hoc;

Cian cir Cong van s6 4555/BGDDT-GDTH ngay 05/8/2025 cua B Gido duc va
Pao tao vé viéc Hudng dan thyc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc (GDTH) nam hoc
2025 - 2026; Can ctt vao Ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2025 - 2026 cia
truong Tiéu hoc Times School;

Can ctr vao Ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc 2025 - 2026 cua truong
Tiéu hoc Times School;

Can ctr vao tinh hinh hinh thuc té ctia nha truong;

Truong Tiéu hoc Times School xay dung va ban hanh ké hoach thuc hién cong
tac kiém tra noi bd trudng hoc nim hoc 2025 — 2026 véi ndi dung nhu sau:

2. Pic diém tinh hinh nha truong:



a) Thudn lgi:
- Trudng nhan duoc sy quan tdm cua cac cip lanh dao, cap Pang uy phuong
Vinh Tuy va déc biét 1a sy quan tdm cua lanh dao va cac chuyén vién phong van
hoa xa hoi.
- Su quan tadm va chi dao sat sao tir HDQT Nha trudng.
- Tap thé CBGVNV doan két, tdim huyét, tinh than trach nhiém cao, doi ngil
CBQL va GV ¢ trinh d6 dat chuén va trén chuan 100%, 100% hoc sinh hoc 2
bubi/ngay.
- Lép it hoc sinh, trung binh 20,3 hoc sinh/ 16p do vay gido vién co diéu kién
quan tdm, cham soc hoc sinh sat sao hon;
- Trudng c6 day da CSVC véi trang thiét bi dap tmg yéu cau day va hoc.
- BGH 1am viéc déu tay, niang dong phdi hop chat ché véi t6 chirc Cong doan.
- P61 ngii CB - GV- NV cua nha truong doan két, tim huyét, nhiét tinh, co trach
nhiém trong cong tac, co trinh do dat chuén cao.
- Pa s6 CMHS ung ho hoat dong ctia Nha truong.
b) Kho khan:
- Hién nay, nhiéu gia dinh van con chiu ap lyc kinh té sau thoi ky bién dong (gia ca,
chi phi sinh hoat tang) nén nha truong gap kho khan trong viéc tuyén sinh hoc sinh.
II. MUC PiCH - NHIEM VU

A. Muc dich

1. Cong tac kiém tra ndi bd nham gitp thu trudng danh gia tién d6 thyc hién
ké hoach, nhiém vu, tim ra nhiing giai phap, bién phap dé don ddc, gitp d& va diéu
chinh d6i tuong kiém tra, gop phan hoan thién, cung cd va phat trién nha truong,

2. Cong tac kiém tra noi bd phai ddm bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi
dung va ddi twong trong nha trudng. Di voi gido vién, thong qua viée kiém tra,
nha trudng danh gid dugc thuc trang ning luc cia mdi ca nhan, tir d6 tu vén,
thuc day, gitip d& doi ngil ting budc hoan thién ning luc su pham, gép phan
nang cao chat luong gido duc. DBdi véi cac td chie, bd phan trong Nha truong,
thong qua viéc kiém tra cac ndi dung, ddi chiéu vai cac quy dinh dé Hiéu truong
danh gid mac d6 hoan thanh nhiém vy, tir d6 diéu chinh ké hoach, tu van, thic
déy cac ca nhan, tap thé tich cuc thuc hién nhiém vu duge giao. Hiu truong tu
kiém tra va tu diéu chinh ké hoach, qua trinh céng tac, gop phan hoan thanh muc
ti€u, nhiém vy dugc giao ciia nha trudong.

3. Cong tac kiém tra ndi bd tai truong phai duoc thuc hién trén nguyén



tac: thu trudng vira 1a chu thé kiém tra (kiém tra cAp duéi theo chirc ning nhiém
vu quan 1y nha nudc) vira 1a ddi tuong kiém tra (cong khai hod cac hoat dong,
cac thong tin quan 1y nha trudong dé ban kiém tra ndi bo kiém tra, dé ban thanh
tra nhan dan giam sat).

4. Cong tac kiém tra ndi bo trude hét 1a cong tac tu kiém tra clia cac ca
nhan, td chirc, doan thé trong don vi vé viée thuc hién nhiém vu duoc phan
cong, cac loai hd so sb sach theo qui dinh dé tu diéu chinh, hoan thién c4 nhan,
t6 chtrc minh.

5. T4t ca cac nodi dung kiém tra ndi bd déu duoc 1ap bién ban, cé chir ky
ctia ngudi kiém tra va ddi twong duogc kiém tra. HO so s6 sach vé cong tac kiém
tra dugc bdo quan, luu git can than theo qui dinh cua diéu 1¢, qui ché.

B. Nhiém vu

1. Thanh 13p ban kiém tra ndi bd trudong hoc du nang luc dé tham muu, phéi
hop va trién khai thuc hién nhiém vu kiém tra noi bd. Timg budc nang cao nhan
thurc cia doi ngti can b, gido vién, nhan vién, trudc hét 13 cac thanh vién ban
kiém tra ndi bo vé cac quy dinh trong quan 1y nha nudc vé gido duc, gop phan
thuc hién Quy ché dan chi & co so.

2. Ban kiém tra ndi b xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi bo sat
thuc tién, dam bao tinh thudng xuyén, lién tuc va c6 tic dung thiic day cac hoat
dong gido duc trong Nha truong.

3. Duéi su chi dao, diéu hanh truc tiép cua Hi€u trudng, ban kiém tra ndi bo to
chtrc thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao day du cac
ndi dung kiém tra, thuc hién ding muc ti€u; tranh bénh hinh thirc, ddi pho,
khong hiéu qua.

4. Ban kiém tra noi bo phdi két hop chit ché véi ban thanh tra nhan dan dé giai
quyét kip thoi cac nodi dung lién quan; dai dién céc t6 chic doan thé xir Iy dung
tham quyén két qua kiém tra, ngin chan va xir 1y kip thoi ngay tir co s cac han
ché, thiéu sot.

5. Pinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, bo sung,
rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra noi bo cho nhitng nam tiép theo.

6. Kién toan Ban kiém tra ndi bo gém 8 déng chi, tat ca déu co phém chét tdt,
uy tin, nghi€p vu chuyén mon gioi.

I11. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA
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Hi¢u trudéng can cit vao nhi€ém vu ndm hoc va diéu kién thyc té cua nha
truong, chi dao Ban kiém tra ndi bo tién hanh cac cudc kiém tra. Ban kiém tra
ndi bo tap trung kiém tra cac ndi dung nhu sau:

1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién:

1.1. Muc dich: Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cua gido vién nham danh
gia dung pham chat, niang luc cua gido vién, kip thdi tu van, gitp gido vién hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao.

1.2. Chi tiéu:

- Kiém tra toan dién: 8/37 gido vién, dat 22% (co danh sach kem theo o
phan phu luc)

- Kiém tra chuyén dé&: 100% gio vién

1.3. Noi dung:

1.3.1. Kiém tra toan dién: Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu coa gido vién
tap trung vao cac ndi dung sau:

a) Phéam chdt chinh tri, dao durc, 16i Séng, ¥ thirc 16 chirc ki luat:

- Nhan thtre tu tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat ciia Nha
nuéc; viéc chap hanh quy ché cta nganh, quy dinh ctia nha truong, dam bao sb
luong, chat lwong ngay, gid cong lao dong.

- Pao dtre, nhan cach, 16i séng, ¥ thirc d4u tranh chéng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhi€ém trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
tinh trung thuc trong cong tac; quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan
va hoc sinh.

b) Viéc thuwc hién quy ché chuyén mén theo huéng doi moi:

- Kiém tra ho so cta gigo vién theo Diéu 1¢ trudong Tiéu hoc.

- Viéc thyc hién chuong trinh, nd1 dung ké hoach day hoc.

- Viéc d6i méi phuong phap day hoc (PPDH) va d6i méi kiém tra danh gia
(KTPG); P6i mdi PPDH theo dinh hudng phat trién ning luc, pham chét ngudi
hoc, gén vo1 dac thu cép hoc, tich hop lién mon, gén khoa hoc bd mon véi thuc
tién doi séng, da dang hoa viéc t6 chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh
hudéng hoat dong hoc cho nguoi hoc; d6i mai KTPG theo hudng danh gia nang
luc ngudi hoc, bam sat dinh huéng d6i méi cac ky thi ciia Bo, cta s va phong
GD&DT.

- Viéc str dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép hodc
gian tiép, d6i chiéu ké hoach day hoc v6i hd so cia bd phan quan 1y thiét bi thi
nghiém, gido an); viéc cai tién, tu stra chira cac TBDH, tu lam do dung day hoc.

- Vi¢c tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng
dé nang cao trinh dg chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

- Viéc giang day cua gido vién thong qua du gid, két qua khao sat (néu co):



+ Kiém tra gio 1én 16p: khi du gid, can bo kiém tra can lap phiéu du gio
(phiéu nay sé& luu trong hd so kiém tra), nhan xét gid day theo quan diém phan
tich hiéu qua hoat dong hoc ctia hoc sinh, déng thoi danh gia viée t6 chirc, kiém
tra, dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh cta gido vién vé thuc hién chuan
kién thire, ki nang, cac nang luc, phém chét can phat trién theo dic thu tiét hoc
(thé hién trong bién soan cau héi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, td chire day
hoc). Can bam sat chi dao ciia Bo GD&PT, S¢ GD&PT, Phong GD&PT vé
huéng dan danh gia gio day theo dinh huéng ddi méi cua cip hoc.

+ Két qua day hoc: Piém kiém tra hodc két qua danh gia mén hoc cua hoc
sinh tir diu nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat ciia can bd
kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra 16p do gido vién day so véi chat lugng
chung cua toan trudng; két qua ndm hoc trudc ca cing dbi twong hoc sinh.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac dwoc giao: cong tac chu nhi¢ém, cong tac
kiém nhiém khac.

d) Kha ndng phat trién ciia gido vién (vé chuyén mén, nghiép vu, ning luc
quan 1y va cac hoat dong xa hoi khac...)

1.3.2. Kiém tra chuyén dé gido vién :

- Kiém tra nang luc, trinh do su pham.

- Kiém tra ho so, sb sach, gido an.

- Kiém tra viéc d6i m&i PPDH, d6i méi KTPG hoc sinh.

- Kiém tra viéc sinh hoat to chuyén moén, viec BDTX vé chuyén mon nghiép vu.

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém

- Kiém tra viéc thuc hién dd dung, thiét bi day hoc.

- Kiém tra viéc to chirc hoat dong trai nghi¢m sang tao.

1.4. Bién phap:

- Xay dung ké hoach kiém tra va phan cong nhiém vu cu thé cho céac thanh
vién trong Ban kiém tra ndi bd.

- Thong bao lich kiém tra toi d6i trong duge kiém tra dé chudn bi ho so.

- Kiém tra ho so va thuc té, qua d6 chi ra nhitng vu diém can phat huy, han ché
can khéc phuc;

2. Kiém tra cac hoat dong ciia nha truong (gido vién, nhin vién, to
nhom chuyén mon):

2.1. Muc dich: Thong qua kiém tra, nim bt tinh hinh cac hoat dong cia
nha trudng, kip thoi dé ra cac bién phap diéu chinh (néu can). Tham muu, tu vin
nang cao hiéu qua cic hoat dong cua nha truong nham hoan thanh t6t ké hoach
thuc hién nhiém vu nam hoc 2025 - 2026.

2.2. Chi tiéu: Kiém tra 1 1an/nam d6i v6i mdi hoat dong.

2.3. Ngi dung:

2.3.1. Kiém tra vé ddi ngil can bg, gido vién va nhdn vién:
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- Kiém tra vé s6 luong, chit luong va co cAu doi ngill can bd quan li, nha
gido, nhan vién; tinh hinh b tri, str dung doi ngii va hinh thanh, t6 churc bod may
nha truong theo quy dinh.

- Pbi tuong kiém tra 1a Hiéu truong; ho so kiém tra: HO so GV, cac quyét
dinh t6 chirc va quyét dinh phan cong.

2.3.2. Kiém tra co sé vit chat:

- Kiém tra theo quy dinh vé co s& vét chat va thiét bi trong diéu 1¢ truong
Tiéu hoc. Chu ¥ tap trung vao cac ndi dung sau:

+ Phong hoc, phong lam vi¢c, phong chirc nang;

+ Ban ghé, trang thiét bi do dung day hoc, san choi, bai tap, khu vé sinh,
khu dé xe, khu vuc phuc vu ban tra: di/thiéu, quy cach, chat luong, bao quan,
hi¢u qua str dung;

+ Canh quan trudng hoc: Cong truong, tudng rao, cdy xanh, khudn vién, vé
sinh hoc dudng, moi truong su pham;

- béi tuong kiém tra 1a 1anh dao phu trach CSVC; Ho so kiém tra: Hb so
quan li cua lanh dao, hd so va hoat dong cua cac bd phan nhu can bd thiét bi,
can bo y té, nhan vién bao vé...(cac vin ban hudéng dan luu trit, quyét dinh, ké
hoach, bién ban, ...)

2.3.3. Kiém tra hoat dong va chat lwong giang day, hoc tdp cac mon hoc:

- Noi dung kiém tra:

+ Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cac moén hoc, dac
biét 1a cac khdi 16p da thuc hién chuong trinh GDPT 2018;

+ Chét luong giang day cua gido vién thong qua du gid, phong trao ddi moi
phuong phap day hoc, viéc sir dung thiét bi, @6 dung day hoc (PDDH) va tir lam
DDDH cua giao vién;

+ Két qua hoc tap cta hoc sinh: Thong qua viéc cho diém céc bai kiém tra,
diém tong két ky va tong két ca nam hoc. Két qua hoc sinh 1én 16p, luu ban;

- Béi twong kiém tra: Lanh dao phu trach chuyén mon, to chuyén mén, gido
vién va cac bo phan lién quan dén noi dung kiém tra gom: ho so luu cua lanh
dao nha truong, hd so va hoat dong cua t6 chuyén mon, hd so cua gido vién.

2.3.4. Kiém tra giao duc dao dirc cho hoc sinh, cong tac chu nhiém, hoat
déng ngodi gio lén 16p, cong tac Péi, Sao nhi dong; hoat dong xa hi:

- Noi dung kiém tra:

+ Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc dao dirc trong va
ngoai gio 1én 16p;

+ Hoat dong cua t6 chuc Doi;

+ Hoat dong cua gido vién chu nhi¢m;

+ Viée két hop gifta nha truong, gia dinh va xa hdi trong viéc gido duc dao
duc cho hoc sinh, huy dong ngudn luc xay dyng méi trudng gido duc;
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+ Két qua gido duc dao duc cho hoc sinh.

- Péi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac gido duc dao dic,
GVCN, GV bd mdn, cac doan thé va bo phan lién quan. HO so gém: hd so luu
cta lanh dao don vi, hd so va hoat dong cua gido vién, td chuyén mon, Poan
bo1, y té, quan li bép an ban tra, cong tac chu nhiém cua gido vién, cac ké hoach
hoat dong ngoai khoa.

2.3.5. Cong tac quan li cua hiéu truong:

- Noi dung kiém tra:

+ Vi¢c xay dung va trién khai thuc hién céc loai ké hoach giao duc; cong
tac quan 1y, bd tri, st dung, bdi dudng, danh gia, xép loai... d6i ngii can bd nha
gido, nhan viéc; viéc quan ly va gido duc hoc sinh; viéc chi dao cong tac hanh
chinh, tai chinh, tai sdn cua nha truong; xay dung co sé vat chit, quan ly thiét bi
day va hoc; thuc hién cac ché @6, chinh sach cuia Nha nuéc d6i voi can bo g14a0
vién, nhan vién va hoc sinh.

+ Kiém tra viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cia B GDDT.

- Pbi twong kiém tra: Hiéu truong. HO so kiém tra: hd so quan li cta ldnh
dao, ho so luu va hinh thire cong khai cua lanh dao; hd so hoat dong cua van
thu, ké toan, thi quy; ho so cac bo phan lién quan (cac van ban hudng dan luu
trir, quyét dinh, ké hoach, bién ban, ....).

2.4. Bién phap:

- Xay dung ké hoach kiém tra va phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh
vién trong Ban kiém tra no1 bo.

- Thong bao lich kiém tra t&i ddi tuong dugc kiém tra dé chuén bj ho so.

- Kiém tra hd so va thuc té, qua d6 chi ra nhitng wu diém can phat huy, han ché
can khéc phuc;

- Kiém tra viéc thuc hién kién nghi, dé xuét trong thong bao sau kiém tra.

3. Kiém tra chuyén dé hoat dong ciia to, nhém chuyén mén, cic bd
phén (thw vién, thiét bi, tai chinh, viin thu...)

3.1. Muc dich: Panh gia hoat dong cta cac to chuyén mon va cac bd phan
trong nha truong, kip thoi dé ra cac bién phép diéu chinh (néu can). Tham muu,
tu vin nhim nang cao hi¢u qua hoat dong ctia cac t6, nhom chuyén moén va cac bd phan.

3.2. Chi tiéu:

- Kiém tra 100% hoat dong ctia t6 chuyén mén, cta cac bo phan it nhat
11an/nam.

3.3. Ngi dung:

3.3.1.Kiém tra hoat déng cia cdc t6, nhém chuyén mon:

- Noi dung kiém tra:



+ Kiém tra cong tac quan li cua td truong : nhan thic, vai tro, uy tin, kha
nang lanh dao chuyén mon...

+ Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua to, ké hoach day hoc
tung bd moén; ndi dung ké hoach nam hoc theo huéng dan ciia Bo GD&PT, S&
GD&DT, Phong GD&PT, theo dic thu cia to chuyén mon va phai dam bao tinh
lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thuc hién, nguotl phu trach...
(Kiém tra ho so chuyén mon: K& hoach, nghi quyét, bién ban, chat luong day,
cac chuyén dé boi dudng chuyén mén, sang kién kinh nghiém...).

+ Kiém tra chét lugng day-hoc cua td chuyén moén (viéc thyc hién chuong
trinh, chuan bi bai, chat luong day hoc, viéc thuc hién d6i méi phuwong phap, sir
dung phuong tién, dd dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh, tic dung,
uy tin cta td, nhém chuyén mon trong truong...)

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon; ddi méi sinh hoat chuyén moén
theo hudng nghién ctru bai hoc.

+ Kiém tra ké hoach tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

+ Kiém tra cong tac quan 1y day bu, day thay, viéc thuc hién quy dinh vé
day thém hoc thém; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: ngoai
khoa ; thuc hanh ; viéc phan hoa ddi trong hoc sinh va bién phap boi dudng...

- Pbi twong kiém tra : T6 truong chuyén mon, hd so luu va hoat dong cua
t6 chuyén mon (cac vin ban huéng dan luu trix, quyét dinh, ké hoach, bién ban,.. ).

3.3.2. Kiém tra hoat dong cua bo phan van thu, hanh chinh:

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd
s0, 80 sach lién quan (quan tAm tdi cong tac bao quan, theo ddi viée sir dung)

+ Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan 1y van
ban di dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thao van ban; h¢ théng hd so (h6 SO
tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, ho so gido duc ddi
vO1 hoc sinh khuyét tat, ho so thi dua, khen thudng, ki luat ...), s6 sach lién quan
(s6 ding bo, so theo ddi va danh gia hoc sinh, hoc ba, s6 nghi quyét, s6 quan 1y
tai san, so theo doi cong van di, dén...); kiém tra viéc quan li con dAu, thiét bi
day hoc, van phong pham;

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhan vién vin phong.

- bbi tuong kiém tra: Nhan vién van thu, hd so luu va hoat dong cta van
thu (cac van ban huéng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban, ...).

3.3.3. Kiém tra cong tdc ké todn va quan Ii tai chinh, tai san:

a) Kiém tra céng tac ké todn, tdai chinh:

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén s6 ké toan, trén bao cdo tai
chinh; kiém tra viéc xay dung, viéc xac dinh cac khoan chénh 1€ch thu chi hoat
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dong va trich 1ap cac quy; viéc thuc hi¢n quyét toan thu chi tai chinh; viéc chép
hanh céc ché do, nguyén tic tai chinh.

+ Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).

- Pi twong kiém tra: Nhan vién ké toan, thu quy; hd so luu va hoat dong
ctia ké toan va tha quy.

b) Kiém tra céng tdc thuw vién:

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd
so 80 sach lién quan (quan tam ti cong tac bao quan, theo ddi st dung tai liéu,
sach gido khoa); viéc sép xép, b tri, trang tri, v¢ sinh; sb luong va chat lugng
sach bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang dia, sach gido khoa...

+ Kiém tra hoat dong cua nhan vién thu vién (viéc thuc hién ndi quy, viéc
cho muon, thu hoi; hd so s6 sach, bao quan, gidi thiéu, théng k&, phan loai, bo
sung sach bao; thuc hién gio giéc, tinh than, thai d6 lam viéc...)

- béi tuong kiém tra: Nhan vién thu vién. H6 so: HO so luu va hoat dong
cua thu vién.

c) Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc cua GV va nguoi lao dong (v té,
bao vé, phuc vu ban tru...)

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc xdy dung ké hoach hoat dong trong nam hoc (so véi hoat
dong cua cac t6 nhom, bd phan co lién quan); viéc thuc hién ké hoach, ho so sd
sach lién quan (quan tAm téi an toan trudng hoc, an toan vé sinh thyc pham,
phong chdng dich bénh...)

+ Kiém tra thiét bi, y té...: co s& vat chit, viéc sép xép, b tr, trang tri, v¢
sinh; sb luong va chat luong; thiét bi y té...

+ Viéc thyuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan
lao dong, an toan v¢ sinh...

+ Cong tac phdi hop véi cac to nhoém, bo phan co lién quan;

+ Viéc thuc hién cac cong tac khac do thu truong giao;

+ Tinh than, thai do phuc vu cua nhan vién;

+ Kiém tra viéc quan li, sit dung CSVC phuc vu ban tru;

+ Hoat dong cua bg phan nudi dudng, cham soc: ché do, chét luong, an toan;

+ Két qua nudi dudng, cham soc hoc sinh;

- Péi tuong kiém tra: Nhan vién y té, nhan vién bao vé, nhan vién phuc vu
ban tru...

3.4. Bién phap:

- Chi ra vu diém can phat huy, han ché can khic phuc; tu van hudéng khic
phuc han ché; kiém tra viéc khic phuc han ché sau kiém tra.

4. Kiém tra cic chuyén dé khac:
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4.1. Muc dich: Panh gia két qua cac hoat dong khac trong truong hoc, kip
thoi dé ra cac bién phap diéu chinh (néu can). Tham muu, tu van nang cao hiéu
qué cac mat hoat dong cua nha truong nham dat muc dich, nhiém vu nim hoc.

4.2. Chi tiéu: 11an/nam d6i véi mdi hoat dong

4.3. Noi dung:

4.3.1. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chii trong trurong hoc:

- Noi dung kiém tra:

+ Viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan van ban chi dao; td chuc
quan tri¢t, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, td chuc
thuc hién, phan céng nhiém vu, cong tac phdi hop.

+ Trach nhiém cta Hiéu truéng: Thuc hién dan chu trong quan 1y va diéu
hanh, trong phan cong nhi¢ém vu cho CB-GV-NV; td chic cac cude hop, giao
ban, hoi nghi; mdi quan hé gitta Hiéu truong véi co quan cip trén, véi co quan,
don vi, ca nhan cép dudi.

+ Trach nhiém cta cac to chirc, doan thé trong truong hoc dbi véi viée thuc
hién quy ché dan chii; viée to chirc danh gia dinh ki, so két, tong két, ché do bao
cao theo quy dinh.

- bbi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chu; CB-
GV duoc giao nhiém vu trién khai thyc hién.

4.3.2. Kiém tra viéc thue hién cong khai trong linh viee gido duc:

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra ké hoach thyc hién cong khai chat luong gido duc;

+ Cong khai cac diéu kién CSVC, trang thiét bi day hoc va doi ngii;

+ Cong khai vé thu chi tai chinh; cac biéu mau cong khai; bién ban, quyét
dinh cong khai...

- Béi twong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac cong khai, ké toan.

4.3.3. Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh dam bdo an toan truong hoc,
cong tac tw van tam Iy hoc dwong va hoat déng gido duc ki ndng song, hoat
dong ngoai gio chinh khoa:

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac tuyén truyén qua cic budi chao co, sinh hoat 16p, cac
hoat dong ngoai gio 1én 16p...

+ Kiém tra hé théng phong hoc va cac phong chirc ning, hé théng bép in
ban tri, nudc uéng, nha v¢ sinh, cay xanh, trang thiét bi, PDDH; hé théng
PCCC; v¢ sinh phong dich.

- B6i twong kiém tra: Lanh dao, CB-GV phu trach cong tac An toan truong
hoc, Poan thanh nién, GVCN; Hd so luwu, cic vin ban chi dao vé cong tac
ATTH, bién ban, cac quyét dinh...

4.4. Bién phap:
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- Xay dung ké hoach kiém tra, thong bao td1 td nhom chuyén mon, bo phan
duoc kiém tra.

- St dung ddi ngli kiém tra 1a c4c thanh vién trong ban kiém tra ndi bo co
tay nghé chuyén mén viing.

- Khi ¢6 ké hoach, béo trude cho bd phan, ca nhan duoc kiém tra dé chuan
bi ho so, cac van ban ¢6 lién quan.

- Chi ra wu diém can phat huy, han ché can khic phuc; tu vin hudng khic
phuc han ché; kiém tra viéc khic phuc han ché sau kiém tra.

(Lich trién khai thuc hién ké hoach c6 Phy luc dinh kém)

IV. QUY TRINH THUC HIEN KIEM TRA NOI BQ

1. Trién khai vin ban chi dao cac cap:

Nha trudng cdp nhat ddy du cac van ban vé cong tac thanh tra, kiém tra,
quan triét té1 CB, GV, NV nha truong cu thé:

- Tiép tuc quan triét Chi thi s6 5972/CT-BGDDT ngay 20/12/2016 vé viéc
ting cuong cong tac thanh tra gido duc dap uimg yéu cau d6i méi cin ban, toan
dién gido duc va dao tao va cac vin ban QPPL vé thanh tra, tiép cong dan, giai
quyét KNTC, PCTN trong ddi ngii can bo quan 1y, nhitng ngudi dimg dau co sd
gido duc va cac co quan, t6 churc, can nhén co lién quan;

- Cian ct Chi thi s6 1048/CT-BGD&DPT ngay 28/4/2020 cua Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao vé ting cuong cong tac thanh tra gido duc dap Gmg yéu cau
gido duc dia phuong va tu chu dai hoc;

Cian cr Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 caa chinh pha quy dinh
vé t6 chirc va hoat dong thanh tra gido duc;

Can ctt Thong tu 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cua Bo Gido duc va
Pao tao hudng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Can cr Huéng dan s6 2136/SGDDT-KTPC ngay 09/09/2025 cua S¢ Gido duc
& Pao tao Ha Noi vé viée huéng dan cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2025-
2026;

Cian ci Cong van sb 4555/BGDPT-GDTH ngay 05/8/2025 ciia Bo Gido duc va
Pao tao vé viéc Hudng dan thyc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc (GDTH) nam hoc
2025 - 2026;

Can cir Cong van sb 4400/QD-UBND ngay 26/08/2025 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025 - 2026
d6i v6i gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén trén dia
ban thanh phd Ha Noi.

Cin ctr Cong van sé 1315/BGDDT-GDTH ngay 16/4/2020 ctia S6 GDDT Ha Noi

vé Hudng dan sinh hoat chuyén mon thuc hién Chuong trinh GDPT cép tiéu hoc;
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Cian cir Cong van sb 4555/BGDPT-GDTH ngay 05/8/2025 ciia B6 Gido duc va
Pao tao vé viée Hudng dan thyc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc (GDTH) nam hoc
2025 - 2026; Can ctr vao Ké hoach thuc hién nhiém vy nim hoc 2025 - 2026 cua
truong Tiéu hoc Times School;

- Trién khai tai liéu nghiép vu thanh tra va cong tac quan Iy cho timg
thanh vién ban kiém tra noi bo nha truong.

2. Thanh lap Ban kiém tra ndi b (KTNB) :

- Thanh l4p Ban kiém tra ndi bd nam hoc 2025 — 2026 gom 11 ddng chi (¢
danh sdch kém theo & phan phu luc). Thanh phan Ban KTNB, trong d6 Hiéu
trudng la Trudng ban, Pho Hi¢u trudng 1a Phé trudng ban; cac thanh vién 1a cac
t6 truong cac to chuyén mén, té van phong, cac gido vién c¢6 pham chét tét, co
uy tin, nghiép vu chuyén mon gioi, nhiu nim dugc céng nhin gido vién gioi
cip co s0.

- Céc thanh vién ctia Ban kiém tra ndi bo dugc phan cong nhiém vu cu thé,
xéc dinh rd trach nhiém va quyén han.

- T6 chitc cho cac thanh vién Ban kiém tra noi bo nghién ctu tai li¢u, tap
huan nghiép vu kiém tra (tién trinh thuc hién, ghi bién ban, tap hop bao cdo...)

- Ban kiém tra ndi bo 1én lich cy thé vao thoi diém thich hop, bao cho ddi
tuong duoc kiém tra va cac bod phan co lién quan dé phéi hop tdt. Khi kiém tra
phai ghi bién ban cu thé chi ra duoc uu, khuyét diém chinh nham gitp ngudi
duoc kiém tra phat huy uu diém, khéc phuc han ché.

- Sau khi kiém tra tong hop bao céo tinh hinh cho hiéu trudéng, néu rd
nhitng viéc 1am tét, viéc chua 1am tot, dé nghi khen thudng hay gitp d6 thém.

- Ban kiém tra ndi bo tiép tuc theo doi, giup do dé ddi tuong kiém tra khic
phuc nhiing han ché, chinh stra theo dé xuét kién nghi trong thong bao két qua
kiém tra.

3. Quy trinh kiém tra:

Buwéc 1: Chudn bi kiém tra

* Ban hanh Quyét dinh kiém tra:

- Can ct vao Ké hoach kiém tra ndi bo di duogc phé duyét, Hi¢u truéng
ban hanh Quyét dinh kiém tra (co thé theo cudc hodc theo dot), Iwa chon noi
dung theo ké hoach hodc dot xuat. Trong quyét dinh ghi 16 ndi dung kiém tra,
thoi gian kiém tra, thoi ky kiém tra, dbi twong kiém tra.

- Luva chon td truédng va thanh vién voi ) luong cu thé, phu hop v61 ndi
dung va thoi gian kiém tra.

* Trién khai ké hoach kiém tra:

- To truong thuc hién quyét dinh va ké hoach kiém tra noi bo, thong bao
ké hoach kiém tra dén d6i tuong dugc kiém tra.

- Chuan bi cdc mAu bién ban, cac van ban lién quan dén noi dung kiém tra.
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Bueéc 2: Tién hanh kiém tra

- Thu nhép thong tin; hd so lién quan, kiém tra cac loai hd so cia dbi
tuong kiém tra;

- Kiém tra thyuc té viéc thuc hién nhiém vu duogc giao (hoat dong su pham
cua gido vién, hoat dong cong vu cua can by quan Iy va nhan vién hanh chinh,
hoat dong hoc tap, rén luyén cta hoc sinh...);

- B4o c4o giai trinh ctia d6i twong kiém tra (néu co);

- Trao d6i 1am rd cac ndi dung kiém tra, 14y ¥ kién phan hdi cia ngudi
duoc kiém tra;

- Ghi bién béan theo timg ndi dung kiém tra hodc chi ghi 1 bién ban chung
d6i voi cac nodi dung kiém tra;

Buéc 3: Két thiic kiém tra

- Khi két thic 1am viéc véi d6i tuong kiém tra, to truong xdy dung bao
céo két qua kiém tra giri Hiéu trudng gom céac ndi dung: Qua trinh kiém tra; két
qua kiém tra, x4c minh; nhan xét danh gia ting ndi dung da kiém tra; kién nghi
bién phap xur 1.

- Can ctr bao céo két qua kiém tra cua Ban kiém tra, Hiéu trudng ban hanh
thong bao két qua kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xur 1 vi pham,
kién nghi xtr 1i vi pham (néu c6); rat kinh nghiém diéu chinh, bo sung ké hoach
quan 1i cia minh (néu can).

Buéc 4: Xir li sau kiém tra:

- Hiéu trudng yéu cau bo phan quan li truc tiép theo ddi, don doc, kiém tra
ap dung cac bién phap theo thAm quyén va quy dinh hién hanh, budc ca nhan,,
bd phan thyc hién theo kién nghi, quyét dinh xt 1i sau kiém tra, budc phai bdi
thuong theo quy dinh (néu co).

- Ap dung hoic kién nghi co quan c6 tham quyén cac hinh thuc xtr 1i ki
luat, xtr 1i vi pham hanh chinh néu d6i tuong khong thuc hién cac kién nghi.
Hiéu truong tong hop, cong khai két qua sau kiém tra.

4. Luu trir ho so kiém tra

HO so kiém tra ndi bd nam hoc cta don vi gém:

- Quyét dinh thanh lap (kién toan) ban kiém tra ndi bo nam hoc, phan
cong nhiém vu cac thanh vién ban kiém tra noi bo;

-Ké hoach kiém tra no1 bd nam hoc;

- Mbi dot kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra kém theo ké hoach, phan cong, lich lam viéc;

+ Bao céo cua dbi tuong dugc kiém tra, bao cdo gii trinh (néu co)

+ Bién ban kiém tra theo céc ndi dung hodc bién ban kiém tra v4i c4 nhan,
t6 chuyén mon.

+ Bao céo, thong bao két qua kiém tra;
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+ Béo cdo viéc thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu co);

+ Quyét dinh xtr li hodc van ban kién nghi xu 1i (néu c6);

- B4o céo so két, téng két cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

- Ho so kiém tra ndi bd truong hoc dam bao du thanh phan, sip xép thtr
tu, duoc dung trong cap tai liéu va duogc luu trix dﬁy du theo nam hoc.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Céc bién phap to chirc thuc hién

1.1. Cap nhit, phé bién va trién khai thwe hién cac vin béan chi dao,
hwéng din vé cong tac kiém tra ndi bd

- Nha truong cap nhat ddy du cac van ban vé cong tac thanh tra, kiém tra,
quan triét t&i can bg, gido vién, nhan vién nha truong.

- Trién khai tai liéu Huéng dan nghiép vu thanh tra, kiém tra trong cong tac
quan 1y gido duc cho ting thanh vién ban kiém tra ndi bd nha truong.

- Ban hanh cac vin ban dé thyc hién.

- Trién khai thyc hién:

+ PAau nam hoc, hiéu trudng nha truong chi dao, td chirc xay dung ké hoach
KTNB va to chirc thyc hién.

+ Hang thang, hi€u truong nha truong dua ndi dung danh gid cong tac
KTNB vao chuong trinh cong tac, diéu chinh bo sung cac ké hoach cho phu hop
thuc té.

+ Cudi hoc ki I va cudi ndm hoc, Hiéu trudng bao cdo so két, tong két cong
tac KTNB trudc toan thé gido vién, nhan vién nha truong va phong Gido duc va
Dao tao quan Hai Ba Trung theo quy dinh.

2. Trach nhiém thyc hién:

2.1. Trach nhiém cia Hi¢u truwéng:

- Xay dung ké hoach tung cudc kiém tra theo thuc té nha truong

- Phan cong bd phan kiém tra.

- Tiép nhan va xur 1y bao cao sau kiém tra

- Cong bd két luan kiém tra trong cac cudc hop HP hang thang.

2.2. Trach nhiém cia Phé Hi€u truwéng:

- Tham gia kiém tra theo sy phan céng cua trudng ban

- Thong bao kiém tra t&i cac thanh vién , b phan duoc kiém tra

- Lap céc bién ban kiém tra trong gidi han nhiém vu yéu cau.

- B4o cao v&i Truong ban kiém tra két qua kiém tra theo ting thang.

- Thay mét Truéng ban ra thong béo két luan kiém tra theo sy ity nhiém ciia TBKT

2.3. Trach nhi€ém cia cac thanh vién ban KTNB:

- Tham gia kiém tra theo sy phan cong cla trudng ban.

- Lap céc bién ban kiém tra trong gidi han nhiém vu yéu cau.

- B4o c4o v6i Truong ban kiém tra két qua kiém tra theo timg thang.
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2.4. Trach nhiém cia cac dbi twong dwoe kiém tra:

- San sang chuan bi moi hd so s6 sach lién quan t6i yéu cau kiém tra

- Tao diéu kién cho Ban kiém tra thuc hién nhiém vu

- C6 quyén dugc khiéu nai, néu ¥ kién vé két qua kiém tra. Khic phuc
nhimng kién nghi trong thong bao két qua cua doan kiém tra.

3. Ché d9 thong tin, bao cio

- Hoan thanh ké hoach céng tac kiém tra ndi bo trude ngay 25/9/2025 ndp
PGD duycét.

- Bdo cao so két cong tac kiém tra noi bo HKI gui trude ngdy 10/01/2026;

- Bao cao tong két cong tac kiém tra ndi bo giri trude ngay 27/5/2026.

- Béo céo dot xuét khi duoc yéu cau va khi c6 vu viéc dic biét xay ra (ké
ca cdc vu viée da dwoc gidi quyét)

Trén day la ké hoach thuc hién cong tac kiém tra noi bd truong hoc nam

hoc 2025 - 2026 cua Truong Tiéu hoc Times School. Yéu ciu tit ca cac can bo,
gido vién, cong nhan vién Nha truong nghiém tic thyc hién dé hoan thanh tot

nhiém vu nam hoc da dé ra.

Noi nhdn:

- Phong GDDT Q.Hai Ba Trung;
- Cac tb truong CM.

- Luu VT.

Vii Thi Tuyét Thu



DANH SACH BAN KIEM TRA NOI BO

16

Phu luc I

Nang Nhiém vu
TT Ho va tén Chirc vu h‘rcA d“"*”f phan
chuyén cong
mon
1 | Vi Thi Tuyét Thu HT Tt Trudong ban
2 | Trwong Thi Nga PHT Tbt Phé ban
3 | Nguyén Thi Lan Phwong | Thu ki HP Tét Thu ki
4 | Bui Vian Hién CTCD Tbt Thanh vién
5 | Nguyén Thi Thao TTCM Toén |  Tét Thanh vién.
6 | Nguyén Digu Linh TICMTV | Tét Thanh vién.
7 | Tran Cuong Quyét TTCMNang | rs | Thanh vien,
Khiéu
Nguyén Thiy Dung TTCM TA Tét Thanh vién.
9 | Bui Thu Trang BPHC Tét Thanh vién.
10 | Nguyén Thi Hong Vi BPKT Tét Théanh vién.
11 | Nguyén Kién Cuong BP bép Tét Thanh vién.




Phu luc 1T

PHAN CONG NHIEM VU BAN KIEM TRA NOQI BO

1. P/c Vii Thi Tuyét Thu — Hiéu truéng -Truwéng Ban

Phu trach chung. Chi dao xay dung K& hoach kiém tra ni bd. Ra quyét dinh
kiém tra hang thang. Chiu trach nhiém trudc cip trén vé cong tac kiém tra ndi bo
ctia nha truong.
2. D/c¢ Trwong Thi Nga — Pho Hi¢u truéng - Phé truéng ban

Xay dung ké hoach kiém tra cong tac cua don vi; Téng hop két qua lam
bao cdo dinh ki, bdo cdo ndp phong GD&DT.
3. P/c Nguyén Thi Lan Phwong — Thw ki Hoi dong — Thur ki

Lam cong tac thu ky, soan thao cac bién ban, quyét dinh, hd so kiém tra,
tong hop két qua kiém tra.
4. Cac thanh vién khac ctia Ban Kiém tra ndi bo:
- Kiém tra tdp trung cac ndi dung: viéc thyc hién nhiém vu cua giao vién; hoat
dong giang day va hoc tdp cic mon van hoa; ké hoach phat trién gido duc cia
nha truong; cong tac y té hoc duong, an toan thuc phrflm, an ninh an toan truong hoc;
- Kiém tra tap trung cac ndi dung: thuc hién nhiém vu cta gido vién; hoat dong
giang day va hoc tip cac mon van hoa; cong tac phd cap gido duc; cong tac chi
nhiém l6p; hoat dong giao duc dao dirc hoc sinh; cong tac doi; hoat dong he; co
s& vat chat; thu vién; cong tac quan ly va sir dung thiét bi dd dung day hoc; cong
tac phong chdy, chita chay; ho so, so sach quan 1y hanh chinh.
- Kiém tra tap trung cac ndi dung: cong tac to chirc doi ngii; thuc hién nhiém vu
clia gido vién; cong tac tai chinh, tai san va cong khai tai chinh; hoat dong cia to
van phong; an toan thuc phém; viéc thuc hién “3 cong khai”; viéc thuc hi¢n ché
d6 chinh sach; thuc hién quy ché dan chu trong Nha trudong. Kiém tra tap trung
cac nodi dung: xay dung va to chtrc thyc hién ké hoach nim hoc; tai chinh; céng
tac cong khai; cong tac phong chong tham nhiing; thuc hién quy ché dan chi; né
nép hoc sinh, v€ sinh moi truong; thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao
cua Nganh; viéc thuc hién ché dd chinh sach; thuc hién quy ché dan chu trong
Nha truong.

Ngodi ra cdc dong chi trong Ban Kiém tra ni bé thwe hién kiém tra mot
s6 ndi dung khdc khi dwoc truéng ban phén céng.



Phu luc I1I

DANH SACH GIAO VIEN KIEM TRA TOAN DIEN

Nam hoc 2025 - 2026

TT Ho va tén Nh;il;lnvféggqc Thoi gian kiém tra
1 | Nguyén Thi Thuy Trang | GVCN 16p 4T3 T10/2025
2 | Nguyén Thi Thao GVCN 16p 5T2 T11/2025
3 | Lam Quang Thai GV tin hoc T12/2025
4 | Nguyén Minh Ngoc GVCN 16p 2T3 T1/2026
5 | Hoang Lan Anh GV TA T2/2026
6 | Tran Cuong Quyét GV Am nhac T3/2026
7 | Pham Minh Thu GVCN 16p 3T1 T4/2026
8 | Nguyén Quynh Giang GVCN 1ép 181 T5/2026




Phu luc IV

KE HOACH KIEM TRA NOI BQ CU THE TUNG THANG, TUAN
HOQC Ki I NAM HOQC 2024-2025

Thoi Ngudi phy Dy kién Ghi
. Noi dung kieém tra Doi twgng KT Hinh thirc kiém tra o1 P thoi gian tieén ,
gian : : trach \ < X chu
hanh kiém tra
- Xay dung va td chirc , . .
thuc hién ké hoach nam | - Hi¢u truéng - Kiém tra ho so Ban KTNB | Tuan 01 thang 9
hoc.
- il;huc. Illién ke hoafh Phat | _piay truong, nhan | - Kiém tra hd so; bd phan BanKTNB | .+ 5 qa00 10
trien gido ,duc (tuy€n sinh, | iap VP. vin thu. u g
Théng ho so so sach).
10/2025 | _ Céng tac t6 chirc doi - Kién} tra ho so; cac quyét .
ngil, can bd gido vién nhan | - Hiu truong dinh t6 chtrc va quyét dinh Ban KTNB | Tuéan 2 thang 10
vién. phan cong.
Pl - Du’ gi0, viéc thuc hién quy ‘
= o X NN ché chuyén mon, cadc nhiém Tuan 1,2,3.4
- Kiém tra toan di¢n GV I,Fil;yen Thi Thuy vu khic dugc giao; kiém tra Ban KTNB thang 10
5 hd so.
- H¢ thong ho 50, so sach | -NV K? toan‘ - Kiém tra ho so Ban KTNB Tuén 1 thang 11
, quan ly hanh chinh. - NV Van phong
Thang
11/2025 N A . ; \ . . 3
- Cong tac thu vién truong ;I;gfnpvhiléf?\:? -Kiém trahd so vathyc t¢ | Ban KTNB | Tuan 2 thang 11

hoc.




Thoi : : Ngudi phy Dy kien Ghi
. Noi dung kiém tra Poi twgng KT Hinh thire kiem tra strol pht thoi gian tien ,
gian : & s trach s1a) chu
hanh kiém tra
- Kiém tra cong tac tu van
hoc duong va hoat dong A 1A Ao ta ) . . .
gigo duc ki ning sbng, EQ gl\l?&;u VAR TAM | i tra hd so va thyc t€ Ban KINB Tuéan 1 thang 11
hoat dong ngoai gio chinh ’
khoa
o - Céc bo phan trong 2 A \ X A ,
- Co s& vat chat nha trromg - Kiém tra ho so va thyc té Ban KTNB | Tuén 3 thang 11
- Du gi0, viéc thuc hién quy
” o D/c Nguyén Thi ché chuyén mén, cac nhiém Tuan 1,2,3,4
- Kiém tra toan dién GV | 5 vu khac duoc giao; Kiém tra | Don KINB thang 11
ho so.
- Kiém tra vé cong tac ‘A , , . , .
cong khai trong nha Elée‘i,gfo\?ggr; thu - Kiém tra ho so va thyc té Ban KTNB | Tuén 1 thang 12
truong ’
- Ho so cac to chuyén mon To6 trudng to 1,2,3 - Kiém tra ho so va thuc té Ban KTNB | Tuin 2 thang 12
Thang
122025 | - Thye hién quy che dan 1 g gy Ny - Kiém trahd so vathuc t¢ | Ban KTNB | Tudn 3 thang 12
chu trong nha truong.
- Du gi0, viéc thuc hién quy
S o b/c Lam Quang ché chuyén mon, cadc nhi€ém Tuén 1,2,3,4
- Kiém tra toan di¢n GV | 34 vu khac dugce giao; kiém tra Ban KTNB thang 12

ho so.




- Hoat dong giang day va
hoc tap cac mon van hoa.

- Kiém tra ho so;

(t6 chtic giang day, hoc tdp | - PHT phu trach _Kidm tra thone tin trén
thuc hién chuong trinh, n,cf)i - KTCM han mém CSDgL MOET va Ban KTNB | Tuan 1 thang 1
dung KHDH; danh gia xép | - GVCN glanoiE d
loai HS, VSCD cudi hocki |- GV bd mdn .
D).
Thang . ) . 5
01/2026 | - Ho so, s6 sach gido vién GV toan truong - Kiém tra ho so va thuc té Ban KTNB | Tuan 2 thang 1
i }(iié{mAtre; ang tac quan ly | miey truong - Kiém tra ho so Ban KINB 1 1. 20 3 thang 1
cua Hiéu truéng
Du: gi0, viéc thuc hién quy
» o D/c Nguyén Minh ché chuyén mon, cac nhiém Tuan 1,2 théng
- Kiém tra toan dién GV Ngoc vu khéc dugc giao; kiém tra Ban KTNB 1
ho so.
- Cong tac quan 1y va st PHT ohu tréch
dung thiét bi - d6 dung day : Nhﬁnpvigrfr%% - Kiém tra ho so va thuc té Ban KTNB | Tuén 2 thang 2
hoc
- Ve cong tac chinhiém | GycN -Kiém trahd sova thyc ¢ | Ban KTNB | Tuén 1 théng 2
Thang l6p.
02/2026 | - Klir}?’trﬁféntg teqic quanly | pp4 Higu trudng - Kiém tra ho so va thyc té Ban KTNB Tuén 3 thang 2
cua Pho Hiéu trudng
\ : T6 trudng to . s : ‘
- HO so cac to chuyén mon 4 ;)VTMg © - Kiém tra ho so va thuc té Ban KTNB | Tuan 3 thang 2
_ Kiém tra todn dién GV P/c Hoang Lan Anh Du gi0, viéc thuc hién quy Ban KTNB Tuan 1,2 thang

ché chuyén mon, cdc nhi€ém

2




vu khac duogc giao; kiém tra
ho so.

_ B . . An 2+
_ Cong tac Doi TNTP _DP/c TPT _Kiémtrahd sovathyc ¢ | Ban KTNB Tt‘;;rrll g 33
Thang ‘ Du: gi0, viéc thuc hién quy ‘
3/2026 | Kidm tra toan dién GV b/c }“ran Cuong ché ch’uyen mon, cac .I}hlﬁjm Ban KTNB Tuén 2,4 thang
Quyeét vy khac duoc giao; kiém tra 3
ho so.
- Thuc hién quy che dan chi | o5 Gy _Kiém trahd sovathyc t6 | Ban KTNB | Tun 1 thang 4
trong nha truong.
- H6 so, s sach gido vién GV toan truong - Kiém tra hd so va thyc té Ban KTNB | Tuén 2 thang 4
Thang -
4/2026 | - Kiém tra thyc hién chuong | Gv cac khéi 1-4 - Kiém tra ho so Ban KTNB Tuan 3 thang 4
trinh GDPT mdi
Du gi0, viéc thuc hién quy
_Kiém tra toan dién GV | B/c Pham Minh Thy | 1€ chuyen mon, cic nhicm | g e r\ g | Tyin 3 thang 4
vu khac duoc giao; kiém tra
ho so.
- Hoat dong giang day va
hoc tap cac mon van hoa (t6
thing |Hicginedov us 0 BHTPOE |
5/2026 ‘ ‘ % P - Kiém tra thong tin trén Ban KTNB | Tuén 2 thang 5
dung KHDH; kiém tra, danh | - GVCN hin mém CSDL neanh
gid xép loai HS, danh gia | - GV bd mon P gani.

HS, VSCP cudi nim hoc,
vao hoc ba ...)




. - Cac b phéan trong 2 A \ X A ,
- Co sd vat chat nha trromg - Kiém tra ho so va thyc t€ Ban KTNB | Tuan 3 thang 5
Du: gi0, viéc thuc hi¢n quy
- Kiém tra toan dién GV D(C Nguyén Quynh | che c}{uyen mon, cac .r;lhlcm Ban KTNB | Tuén 3 thang 5
Giang vu khac duoc giao; kiém tra
ho so.
- Ho so cac t6 chuyén moén | To truong to VP - Kiém tra ho so va thuc té Ban KTNB | Tuén 4 thang 5







